Directia Taxe si Impozite

Principalele atributii ale postului:

1)

2)

Pentru functia publica de executie vacanta de inspector, grad profesional debutant
(administrator retea) la Serviciul Evidenta si Incasarea Veniturilor

acorda suport tehnic de specialitate utilizatorilor de calculatoare din cadrul Directiei Taxe
si Impozite;

instruieste personalul asupra modului de intretinere al echipamentelor de calcul;
participa la efectuarea de operatiuni de optimizare a calculatoarelor din retea;

executa operatii de instalare, reinstalare sisteme de operare si programe pe
calculatoarele Directiei Taxe si Impozite;

administreaza reteaua de calculatoare de la Directia Taxe si Impozite, configureaza
drepturile de acces la server si lucrul in retea;

administreaza bazele de date, urmareste realizarea copiilor de siguranta si, in caz de
nevoie, restaureaza datele;

analizeaza si propune necesarul de tehnica de calcul si consumabile pentru Directia
Taxe si Impozite;

gestioneaza casuta postala a Directiei Taxe si Impozite.

administreaza aplicatiile IMPOTAX , CONTRACTE, PATRIMVEN, DDI.

Pentru functia publica de executie vacanta de inspector, grad profesional asistent
la Serviciul Evidenta si Incasarea Veniturilor

incasarea in numerar de impozite si taxe locale, concesiuni, inchirieri , alte sume
cuvenite bugetului local;

Tncasarea prin POS a sumelor cuvenite bugetului local;

incasarea contravalorii abonamentelor de parcare si eliberarea acestora;
intocmirea chitantelor si a monetarului zilnic;

intocmirea zilnica a situatiilor de casa si verificarea acestora;

centralizarea situatiilor pe total casierii si verificarea acestora cu monetarul zilei;
intocmirea foilor de varsamant cu trecerea sumelor incasate pe conturi;
colectarea numerarului de la toate casieriile si depunerea acestuia , zilnic la Trezoreria
Baia Mare;

ridicarea numerarului de la Trezoreria Baia Mare, in baza cecurilor.

3) Pentru functia publica de executie vacanta de inspector, grad profesional debutant
la Serviciul Executare Silita

primirea in debit a titlurilor executorii $i confirmarea primirii acestora;

urmarirea incasarii impozitelor si taxelor locale;

Tntocmirea documentatiilor necesare in vederea aplicarii masurilor de executare silita;
efectuarea procedurilor de executare silitd prin emiterea si comunicarea somatiilor si a
titlurilor executorii;

efectuarea procedurilor de executare silita prin infiintarea popririlor asupra conturilor
bancare si asupra veniturilor debitorilor, persoane fizice;



urmarirea debitorilor persoane fizice, respectiv solicita date si informatii de la institutiile ce
pot furniza informatii in procesul de colectare a impozitelor si taxelor locale;

solicita date si informatii in legatura cu situatia patrimoniala a debitorilor de la institutiile
ce pot furniza asemenea informatii;

efectuarea procedurii de executare silitd pentru recuperarea creantelor reprezentand
amenzi contraventionale;

arhivarea corespunzatoare a actelor de executare silitd pe care le intocmeste si a
corespondentei;

Tntocmirea borderourilor de scadere si arhivare a titlurilor executorii achitate;

intocmirea documentatiei necesare ih vederea comunicarii prin posta, cu confirmare de
primire, a actelor de executare silita;

intocmirea anunturilor colective privind comunicarea actelor administrativ fiscale prin
publicitate, la sediul organului de executare si pe internet, in relatile cu contribuabilii
persoane fizice, ofera informatiile solicitate de acestia, in conformitate cu dispozitiile
legale Tn materie;

participarea la actiuni colective impreuna cu celelalte compartimente de specialitate din
cadrul Municipiului Baia Mare in procesul de colectare a creantelor bugetului local.



